KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Ein Tag in der Rechtsanwaltskanzlei als
Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Angebotstag:
22.04.2024

Uhrzeit:
9:00 bis 16:00 Uhr

Beschreibung

Wir sind eine der gréBten Kanzleien am
Niederrhein und bundesweit aktiv. Als
Rechtsanwaltsfachangestellte/r seid ihr bei uns
Teil eines groBen Teams, das besonderen Wert auf
eure persodnliche Entwicklung und ein
angenehmes, kollegiales Miteinander legt. Zu den
verantwortungsvollen Aufgaben einer/eines
Rechtsanwaltsfachangestellten gehdren u.a. die
sorgfaltige Organisation und Pflege der digitalen
Akten, die Uberwachung und Berechnung von
Fristen und Terminen, die Geblihrenabrechnung
und -festsetzung, die Koordination und
Organisation von Besprechungen, Terminen und
Reisen, das eigenstandige Verfassen von
Schriftstiicken sowie Schreiben nach Diktat u.v.m.
AuBerdem seid ihr als
Rechtsanwaltsfachangestellte/r der erste
Ansprechpartner fir unsere Mandanten.

Wahrend der Ausbildung vermittelten wir euch
nicht nur fundierte Fachkenntnisse und flihren
euch Schritt fir Schritt an die eigenstandige
Betreuung eines Anwaltsdezernates heran - wir
geben auch eurer personlichen Entwicklung den
noétigen Raum!

An eurem Berufsfelderkundungstag begleitet ihr
unsere Auszubildenden wahrend ihres Arbeitstags,
um so einen ersten spannenden Einblick in den
Beruf zu erhalten.

Veranstaltungsort:
Viersener Stral3e 16
41061 Mdénchengladbach

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Kapellmann und Partner
Rechtsanwadlte mbB
Viersener StraBe 16

41061 Mdnchengladbach
DE

Unternehmensdarstellung:

UnternehmensgroBe:

Mit finanzieller Unterstiitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und der Europaischen Union

Kofinanziert von der

Ministerium fiir Arbeit,

i Gesundheit und Soziales ’%‘
Europaischen Union des Landes Nordrhein-Westfalen @
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ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Anzahl Platze gesamt:
2

Anzahl Platze noch verfiigbar:
2

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen Uber das Unternehmen und Uber
Berufe des Berufsfeldes

- Einblicke in Tatigkeitsfelder und das
Anforderungsprofil

- Erkundung des Tatigkeitsortes und der
Ausgestaltung der Arbeitsplatze

- Informationen Uber Praktika und
Ausbildungsmadglichkeiten im Betrieb

Zusatzinformationen

Mit finanzieller Unterstiitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und der Europaischen Union

i Gesundheit und Soziales
Europaischen Union des Landes Nordrhein-Westfalen

Kofinanziert von der Ministerium fiir Arbeit, 4@
(o)
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